
	

	




	PROCEDIMIENTO DE ASPIRADO PARA PISOS SUAVES

De ISSA y Escriba el nombre de su empresa
· Siempre señale los pisos en los que trabaje

· Use el equipo de protección personal adecuado para cada tarea de limpieza que se realice 

· Aspirar ayuda a disminuir y restaurar en forma parcial las fibras rotas de las alfombras.

· Aspire con sus ojos, no con sus manos.

· Aspire frecuentemente en las entradas y areas de alto tráfico. 

· Mantenga la bolsa vacía y limpia. Un tercio de la bolsa lleno disminuye la limpieza un 50%.

· La boquilla de la aspiradora debe estar en contacto con la superficie del piso para asegurar que el polvo se elimine de forma adecuada.

· Los tapetes barrera (de entradas principales) deberán ser aspirados profundamente a diario para evitar polvo “atrapado”.
· Realice un pre-tratamiento a las manchas, esto permitirá una limpieza más sencilla. 


	PROCEDIMIENTO DE LIMPIEZA DE PISOS SUAVES
De ISSA y Escriba el nombre de su empresa
· Asegúrese de tener a la mano las fichas de seguridad de todos los químicos.

· Diluir de forma correcta los limpiadores concentrados es esencial. 
· Al tratar una mancha, siempre “bórrela”, no la talle.
· Cuando use una máquina de pisos con rotación, use un patron circular comenzando en el punto que esté más alejado de alguna fuente de agua.
· Para limpiar usando gránulos, espolvoree de forma uniforme, cepille y permita que permanezcan en la alfombra hasta que se sequen. Para terminar, aspire.
· Use agua fría o tibia para hacer las mezclas, nunca caliente. 
· Use ventiladores para acelerar el tiempo de secado.
· Guarde las cubetas boca abajo para mantenerlas sin polvo ni basura. 

	


	PROCEDIMIENTOS DE LIMPIEZA Y ENCERADO DE PISOS DUROS

De ISSA y Escriba el nombre de su empresa
· Asegúrese de tener a la mano las fichas de seguridad de todos los químicos..
· Siempre utilice agua limpia al mopear (de preferencia en un sistema de cubeta doble)
· Cambie la solución para limpiar cuando se ensucie y tenga basura
· Al mopear, siempre limpie las esquinas y orillas manteniéndose pararelo a las paredes primero. 
· Al mopear, mantenga la cabeza del mop en el piso.

· Utilice el mop trazando “ochos”.

· No enrolle las fibras del mop en el escurridor, pueden maltratarse. 
· Asegúrese de traslapar cada pasada del mop
· Pulir los pisos les da una imagen de “alto brillo” y extiende la duración del terminado.
· Aplique spray para brillo, eso extiende la duración del terminado de piso. 
· Mantenga el pad del Bonnet limpio lavándolo con agua. Cambie los pads si están muy sucios. 
· El propósito del terminado de pisos es proteger las superficies y mantener los pisos limpios, atractivos y seguros. 
· Cuando se aplique un terminado, usted está dando mantenimiento al terminado en sí, no al piso..



	


	PROCEDIMIENTOS GENERALES

De ISSA y Escriba el nombre de su empresa
· Limpie para la salud antes que la apariencia.

· Mantenga siempre limpio  el closet de suministros y equipo.

· Asegúrese de usar el producto correcto para una limpieza correcta. 

· Nunca mezcle los químicos, es peligroso y podría ser mortal. 

· El moho es causado por el aire húmedo y estancado. Asegúrese de contar con la ventilación adecuada y utilice un limpiador desinfectante que funcione contra el moho.
· Al limpiar espejos, comience en una esquina y trabaje de derecha a izquierda con movimientos circulares. 
· Al limpiar ventanas, mantenga la superficie húmeda. 



Escriba el nombre de su empresa donde se indica e imprima esto en tarjetas Avery 4” x 6”, #5389, o papel laminado con duración similar








PROCEDIMIENTO PARA BAÑOS


De ISSA y Escriba el nombre de su empresa


Los baños son la fuente #1 de quejas, así que manténgalos limpios.


El propósito de la limpieza de baños es mantenerlos limpios, higiénicos y atractivos.


Use el equipo de protección personal adecuado para cada tarea de limpieza que se realice 


Asegúrese de tener a la mano las fichas de seguridad de todos los químicos.


Asegúrese de surtir totalmente su carro de servicio con todo lo necesario al mismo tiempo.


El piso de los baños deberá limpiarse con detergente anti-gérmenes 


Siempre utilice agua limpia al mopear el piso de los baños


Use herramientas distintas para areas distintas y evitar la contaminación cruzada en baños.


Use “luces negras” para descubrir areas que necesitan limpieza más profunda.


Use los químicos adecuados al limpiar baños para evitar “quemar” la cubierta ceramica vitrosa de accesorios y baños. 


Para quitar los “anillos” de mugre de los excusados y urinals, talle con una barra pomez una y otra vez sobre la mancha.


Asegúrese de vaciar, retirar y reemplazar los botes de basura diariamente. 


Asegúrese de llenar los dispensadores con papel del tamaño adecuado y jabón. Asegúrelos correctamente al terminar. 


Limpie todo el equipo, lave y cuelgue los mops y lávese las manos al terminar. Si un olor persiste, ponga medio gallon o dos litros de agua mezclados con un limpiador con aroma neutral a través del drenaje.





Escriba el nombre de su empresa donde se indica e imprima esto en tarjetas Avery 4” x 6”, #5389, o papel laminado con duración similar





Escriba el nombre de su empresa donde se indica e imprima esto en tarjetas Avery 4” x 6”, #5389, o papel laminado con duración similar





PROCEDIMIENTOS PARA MOPEO DE PISOS DUROS


De ISSA y Escriba el nombre de su empresa


Siempre señale los pisos en los que trabaje


Use el equipo de protección personal adecuado para cada tarea de limpieza que se realice 


El proposito de mopear en seco es retirar el polvo, la basura y los restos de los pisos antes de la limpieza con líquidos. 


No separe el mop del piso al limpiar. 


Limpie el mop para polvo agitándolo dentro de una bolsa de plastic, aspire lo que haya caído con una herramienta especial para polvo. 








